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ACTA N°
VERIFICACION DILIGENCIAMIENTO FORMATO DE NOVEDADES DEL MES DE NOVIEMBRE

FECHA: Bogotd, noviembre 28 de 2025

HORA: 4:30 p.m.

N

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado La Florida

TEMA: Verificacién Diligenciamiento Formato de Novedades mes
noviembre

ASISTENTES: Responsable del Jardin Infantil y Profesional De Atencién A Primera
Infancia.

ORDEN DEL DiA:

1. Lectura, revisidn y verificacién formato de novedades

2. Firma acta

DESARROLLO:

En reunién la profesional en atencién a la primera infancia Liliana Aurora Cantor
Bejarano lider del componente Familias y Comunidades junto con la responsable
del Jardin Jennifer Tatiana Calderdn Parra realizan la respectiva, lectura, revision
y verificacién del diligenciamiento oportuno del formato Registro de Novedades
en el mes de noviembre por parte de las profesionales de atencién a primera
infancia.

Dentro de las observaciones que se presentan se resaltan las siguientes:

v Se evidencia informacién incompleta en cuanto a espacios en nimeros de
documentos dentro de la novedad

v Registro de novedades con buena ortografia, coherencia y redaccion
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v Registro al finalizar la novedad de la frase EN ESTE PUNTO FINALIZA LA
NOVEDAD Y SE REALIZA EL CIERRE DE LA NOVEDAD, escribiendo la
fecha de |la apertura de novedades que se cierra

v En caso de que el espacio no sea suficiente, se debe continuar en un nuevo

formato y dejar en el anterior la anotacién “NO APLICA" en los campos de firma,
fecha, hora y lugar.

v Las novedades que reqieran seguimiento deben reflejar una trazabilidad,
clara y permanente, hasta realizar el cierre de la misma |

v Se destaca el compromiso del equipo en el uso del formato y la disposicion
para fortalecer el proceso de registro de informacion.

Para terminar la responsable del jardin infantil informa a'las profesionales de
los niveles d.e’ Pre Jardin que se debe redlizar novedad de ciene 'por
dochenTGCIon a las novedades que asi lo requieran y que resalten a las
fcrr'n.llos la importancia de cumplir con los soportes médicos para
verificacién de salud de las nifias y nifios, asi mismo los demds hiveles
recomendar la entrega oportuna de certificados expedidos por la EPS.

Compromisos:

Compromisos Responsables ‘Fechade
Ejecucion

—_—

Revision registro oportuno de | Responsable del Jardini 05 diciembre de 2025
novedades en el formato Infantil

correspondiente
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia 05 diciembre de

2025.
En constancia de lo anterior firman:

Cargo
Nombres y Apellidos genie Dependencia
de

vinculacién

Firma

Jomib Coldecs o Gspmeidel.  JIO(oFieReb, JANLCE
\\\\(m(! fuvio Cﬂﬁktw Bqduyu\ J]Q (0 Hovde _Jf&ﬂ&,

Anexos: N/A
Elabord: Liliana Aurora Cantor Bejarano - Profesianal De Atencién A Primera

Infancia
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